UBND TiNH DAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAOQ THONG VAN TAI Djc 1ip — Tu do — Hanh phiic
S6: 466/KH-SGTVT Dk Lk, ngay 24 théng 3 ndam 2023
KE HOACH

Thuye hién nhiém vu edng tac vin thw, lru trir nim 2023

Thyc hién Ké hoach sb 29 ngay 27/02/2023 cda UBND tinh vé viée trién
khai thuc hién nhiém vu céng tac van thu, luu trir ctia tinh Pak Lak nam 2023. S¢
Giao thong van tai xy dung Ké hoach thuc hién céng tac van thu, luu teir, cu thé
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich:

- Tuyén truyén cong tic quéan ly nha nuéc v& cong tac van thu, luu trir cla
co quan; dua viéc thuc hién cdng tac van thu, luu triy, ding quy dinh cia Nha nudce
dén can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong nhim nang cao nhan thic vé vai
tro, thm quan trong cua cong tac van thur, luu trit.

- Nang cao trach nhiém cla ngudi dimg dau co quan, t8 chirc trong viéc
quan ly, chi dao cdng tac vén thu, luu trir dat hidu qua cao; dam bao thuc hién cong
tdc vén thu, luu trlf co quan ddp Umg yéu ciu cdng tac cai cach hanh chinh, phat
trién KT-XH cta tinh,

- Nang cao nhén thic, trach nhiém cda cdn b, cong chuc, vién chirc, nguroi
lao dong (CC, VC, NLB) céc phong, ban chuyén mén thudc S¢ trong viéce 14p hd
so cdng viéc va ndp lau hd so, tai lidu vao Luu trir co quan gép phan phuc vu tt
cdng tac khai thic, sir dung hd so, tai lidu luu tri; ddy manh tng dung cong nghé
théng tin trong cong tic van thu, luu trir quan ly tai liéu dién tir. thuc hién chinh ly
hé théng hoéa tai liéu luu trir thu thdp dugce trong nam; quan ly, khai thac va s
dung tai liéu luu trir ding quy dinh; ddy manh ung dung cong nghé thong tin trong
cong tac van thu, luu trit.
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2. Yéu cau:

- Tiép tuc tuyén truyén, phé bién va trién khai thuc hién cac van ban QPPL,
vén ban hudng dan vé cbng tdc van thu, huu trix 14 mot trong nhitng tiéu chi danh
gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu duge giao cua CC, VC, NLP.

- Tap trung trién khai nhiém vu trong tdm viéce lap hd so va giao ndp hd so,
tai ligu vao luu trit co quan, luu trir lich st, dac biét 1a cong viéc 1ap ho so dién tir
trong ndm 2023.

- Két qua thyc hién cong téc vin thu, luu triy 13 mot trong nhimg tiéu chi
dénh gia mic d§ hoan thanh nhiém vu duogc giao cua CC, VC, NLP 1a mét trong
nhiing tiéu chi binh xét khen thuéng hang nim cia tap thé co quan, don vi.



I1. NOI DUNG
1. Cong tac quan ly, chi dao, hwdng din cdng tac vin thw, lru triv:
a) Cong tac tuyén truyén, phd bién phéap luat vé vin thur, Iuu trit

Tang cuong tuyén truyén, phd bién Luat Luu trit, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu, Quyet dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cua
Tha tudng Chinh phu Thong tw s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 va céc ké
hoach, huéng din ciia UBND tinh, cac quy dinh cta phéap luat vé cong tac van thur,
luau trir.

b) X4y dung va ban hanh van ban quan ly, hudng dan vé cong tac vin thu,
luu trie

- Can cur tinh hinh thyuc té, ra sodat, sira ddi, bd sung, ban hanh céc van ban chi
dao, huéng dén nghiép vu vé van thu, luu trit tai co quan, don vi (quy ché cong tac
vin thyu, lwu trit; danh muc hé so hang nim; bang thoi han bao quan ho so tai ligu
theo Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 clia Bd N6i vu quy dinh thoi
han bao quan tai liéu; Quy ché khai thac va st dung tai liéu luu trir; K& hoach cong
tac van thu, luu trit nam 2023; Ké hoach kiém tra cong tac van thu, luu trlr nam
2023: K& hoach thu thap, giao ndp tai liéu dén han nop luu vao luu trit) phu hop véi
quy dinh cia phap lugt hién hanh.

- Nghiém tuc thuc hién viéc chim diém, xép loai cong tac van thu, huu trix
theo Quyét dinh sb 3495/Qb-UBND ngdy 28/12/2018 cia UBND tinh ban hanh
quy dinh tiéu chi, danh gié, xép loai cla cac co quan, td chirc trén dia ban tinh.

_ Thuc hién ché d6 béo céo dinh ky, bao cao ddt Xut, bao cdo thong ké vé cong
tac van thu, huu trit va tai ligu huu trir theo Thong tu sb 03/2018/TT-BNV ngay
06/03/2018 cia Bo Noi vu vé quy dinh ché d6 béo cdo thong ké nganh Noi vu.

¢) Céng tac t6 chic, can bd va ché d6 chinh sach:

- B4 tri ngudi lam cong tac van thu, luu trir dam bao du tiéu chuan, trinh do
chuyén mon nghiép vu theo quy dinh. Thuc hién day du che do phu cap ddc hai,
bdi dudng hién vat cho ngudi 1am luu trlr theo quy dinh. Pé xuét cho cong chic,
vién chire 1am vin thu, luu trit thi thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Thuc hién ché d6 phu cip, bdi dudng cho nguou lam céng tac van thu, luu
trit theo dung quy dinh cta phap luat va huéng dan cha Cyc Van thu va Luu trir
Nha nudc tai Cong van s6 947/VTLTNN-TCCB ngay 11/9/2019 vé viéc hudng
ché d6 bdi dudng bang hién vat ddi véi nganh luu trix.

d) Céng tac tap huin, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cia phap luét vé
van thu, lwu trit: Tham gia tap huln nghlep vu cOng tac van thu, luu trif, tip trung
ndi dung lap hd so cong viéc (ho so gidy, hd so dién tr va ndp luu hd so, tai lidu
vao luu trit co quan); huéng dan khéi tao danh muc hé so luu trir, huéng dén xac
dinh gié tri tai liéu va huéng dan tiéu hiy tai liéu hét gia tri.

2. Hién dai héa cong tac vin thw, hru trir:



- Tiép tuc hoan thién, néng cip Hé théng quan Iy va diéu hanh vian ban (iDesk)
dam bao yéu cu ciia Nghj dinh sé 30/2020/ND-CP ctia Chinh phu.

- Tang cuong thue hién cdng tic van thu, luu tri dién ti, thuc hién lap hé 50
codng viéc trén Phin mém Quan ly vin ban va didu hanh (iDesk) theo Huéng din sé
2644/HD-SNV ngay 17/12/2021 cta S& N6i vu.

3. Quan ly, phat huy gia tri tai li€u luu tri:

- Ra soat, b tri, xdy dung, nang cép kho hru trir d4m bao du dién tich va cac
trang th1et bi phy trg dé bao quan tai liéu luu trif, trénh tinh trang hu hong tai licu
do cac yeu td méi trudng, con tring phé hoai; ddng thoi ¢6 ké hoach thu ndp hd so,

tai liéu vé luu trlr co quan theo dang quy dinh. Téng cuong cong tic phong chay,
chira chay tai cac kho luu tri¥ tai liéu cia co quan.

- Néng cao chét lugng cong tac 14p hd so cong viée va thu thap hd so vao
luu trir o quan, luu trit lich str.

- Chinh ly tai ligu ton dong lya chon, 56 hoa dbi véi nhing tai liéu luu trit
¢6 gié tri bio quan vinh vién, c6 tan sut sir dung cao, ¢6 tinh trang vat ly kém.

- Thyc hién tiéu hity tai lidu hét gia tri dang quy dinh cla phap luat.

- T chire phuc vu ¢6 hiéu qua nhu céu khai théc va st dung tai liéu dam bao
ding quy dinh.

IIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. P6i véi cac phong, ban chuyén mén trire thudc Sé

- Can cir K& hoach nay, xdy dyng ké hoach trlen khai thyc hién cong tic vin
thu, luu trir ndm 2023 hiéu qua, phi hop véi thuc té cia phong, ban do minh quan
Ly

- Chu déng tuyén truyén, phé bién céc quy dinh méi va trach nhiém cia
timg CC, VC, NLD trong cong tac van thu, luu trir ddm bao viéce thuc hién nghiém
tuc, dung quy dinh.

- Tb chirc thue hién nghiém tic cic quy dinh cta phap luét vé& van thu, luu
trit, déic biét 12 viée ky sb vin ban, 14p hd so dién tir va luu trit hd so dién tu.

- 86 héa két qua giai quyét thii tuc hanh chinh con hiéu luc theo K& hoach
cua UBND tinh.

- Dua ndi dung thuc hién cac quy dinh vé vin thu, luu trit @& danh gia mirc
d6 hoan thanh nhiém vy duge giao d6i véi CC, VC, NLP,

2. Doi véi Phong Ké hoach - Téng hop

Phong Ké hoach - Téng hop c6 trach nhiém tham muu cho lanh dao S& chi
dao, don dbc cho cac phong, ban, CC, VC, NLD thyc hién c6 hiéu qua cdng tic

van thu, luu trlt; xem day 12 mét trong nhitng tiéu chi dé danh gia CC, VC, NLD
va binh xét khen thudng hang niam.




Trén day la Ké hoach thuq hién nhiém vu cong tac van thu, luu trif ndm
2023 cua S& Giao thong van tai Pak Lak./.
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