BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S&: 194/2012/TT-BTC
Ha Néi, ngay 15 théng 11 ndm 2012

) THONG TU
Hwéng dan mitce chi tao 1ap thong tin dién tir nham duy tri hoat dong thudong
Xuyén cua cac co quan, don vij sir dung ngan sach nha nwéc

Can cu Nghi ’d,inh 56 60/20~03/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2003 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Ludt Ngdn sdach nha nudc;

‘Cdn cit Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cia Chinh
phu vé ung dung cong nghé théng tin trong hoat dong cua co quan nha nucc,

Can cu Nghi dmh s6 118/2008/NP-CP ngay 27 thang 11 nam 2008 cua

Chinh phii quy dinh vé chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chikc ctia B6
Tai chinh;

Theo dé nghi cua Vu trucng Vu Tai chinh Hanh chinh Su nghiép;

B¢ truonmg Bo Tai chinh ban hanh Thong tie quy dinh ngi dung chi, muc chi
cho viéc tao ldp, chuyén doi thong tin dién tu, s6 hod thong tin trén méi trucng
mang phuc vu hoat dong thuong xuyén cua co quan, don vi sur dung ngdn sdch
nha nuoc.

Picu 1. Poi twong ap dung

Théng tu nay 4p dung ddi v&i co quan hanh chinh, don vi su nghiép céng
1ap; cac co quan, to chirc khac co6 sir dung kinh phi tir ngan sach Nha nuéc dé thuc
hién viéc tao 1ap thong tin di€n tir trén moi truong mang phuc vu hoat dong
thudong xuyén cta co quan, don vi & trung uvong va cac dia phuong.

Tao lap, chuyén d6i thong tin dién tr va sd hoa thong tin (sau diy goi chung
la tao 1ap thong tin di€n tir) 14 tao ra cac co s& dir li€u dién tr duge s dung dé
cung cdp thong tin trén moi trudng mang, phuc vu cho cong tac quan ly, diéu
hanh, hoat dong chuyén mon nghié€p vu cua cac co quan, don vi.

Di¢u 2. Pham vi ap dung

1. Murc chi quy dinh tai Thong tu nay dugce ap dung trong viéc tinh toan chi
phi dé thué cac ca nhén, to chitc bén ngoai (khong bao gom céan bg, cong chirc
trong co quan, don vi va cac td chuce truc thugc) thuc hién nhitng céng viéc tao lap
thong tin dién tu trén mang may tinh.

2. Cén bd, cong chirc, vién chirc khi 1am thém gid dé tao l4p thong tin dién
tir trén mang may tinh duoc thanh toan tién luong lam thém gid theo quy dinh tai



Théng tu lién tich sb 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngdy 05/01/2005 cia Lién B Tai
chinh, B4 Nb6i vu huéng dan thyuc hién ché do tra luong 1am viéc vao ban dém, lam
thém gio d6i vdi can b, cong chire, vién chuc.

Truong hop do yéu ciu an toan théng thong tin hoic yéu cAu dic thu vé
chuyén moén nghiép vu ma khong thé thué ngoai tao lép théng tin dién tr, Thu
trudng co quan, don vi xem x€t lya chon hinh thirc thanh toan tién lvong lam thém
gi0 theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC néu trén
hodc quyét dinh muc chi cu thé nhung t6i da khong quéa 50% mirc chi 4p dung cho
do6i tugng thué ngoai doi vdi cac cong viéc tuong ung dé chi cho can bd, cong
chure trong don vi va chiu trach nhiém vé quyéet dinh ciia minh trén co s& nhi€ém vu
can thuc hién dong thoi khdng lam anh hudng dén cong viéc chuyén mén va dam
bao yéu cau veé chat lugng, an toan, an ninh thong tin trong qué trinh tao 1ap thong
tin dién ta.

Diéu 3. Noi dung chi

1. Chi nhap dit liéu.

2. Chi tao 1ap céc trang si€u van ban.

3. Chi tao lap thong tin dién t trén co s& cac dir lidu c6 sén.

4. Chi sb héa théng tin.

Diéu 4. Mic chi:

1. Bbi véi cong viéc nhép dir li€u:

a) Nhap dit liéu c6 cu trac:

Dit liéu ¢6 cAu truc 1a cac dix liéu d3 duoc td churc theo mot cau tric théng
nhat, ban than cac cau truc nay khong hodc it ¢6 su bi€én dong theo thoi gian.

Murc chi nhap dir liéu c6 ciu tric duge tinh theo trudong dir liéu trén co s& sb
lugng ky tu trong 01 truong dit 1i€u, cu thé nhu sau:

- Pbi véi truong dit lidu cb sé luong ky tu trong 1 trudng (n) < 15: tbi da
300 dong/1 truong.

- Dbi véi truong dir liéu 6 sb lugng ky tu trong 1 truong 15 <n < 50: tbi da
375 dong/1 trudng.

- P6i véi truong dir lidu c6 sé luong ky tu trong 1 truong (n) > 50: tdi da
450 dong/1 truong.

Trong d6: don gié trén bao gdm ca ca viéc kiém tra hiéu dinh thong tin; 01
trang van ban tuong Umg 46 dong x 70 ky tu/dong, tuong duong binh quan

b) Nhap dir liéu phi ciu tric:

Dir li€u phi cAu truc dé chi dir liéu & dang tu do va khong c6 céu tric duoc
dinh nghia san, vi du nhu: céc tap tin video, tdp tin anh, tap tin 4m thanh...

Muc chi nhip dir li€u phi cAu tric dugc tinh theo trang dir liéu, cu thé nhu
sau:



- Trang tai liéu chi gdm c4c chir céi, chir sb: t5i da 9.500 ddng/1 trang.

- Trang tai liéu c6 bang biéu kém theo: t6i da 11.700 ddng/! trang.

- Trang tai liéu dang déc biét c6 nhiéu céng thirc toan hoc, hodic cac ky tu
déc biét: t6i da 14.000 dong/1 trang.

Trong d6: don gia trén bao gdm ca ca viéc kiém tra hiéu dinh théng tin.

2. DPbi véi cong viéc tao 1ap cac trang siéu van ban (Web):

Trang siéu vin ban 1a mot dang dir liéu dugc md ta bang ngdn ngit danh diu
siéu van ban (HTML), chirc ning chinh la cho phép tao 1ap két noi dén cac tai
nguyén khac trén mang.

Mirc chi cu thé cho viéce tao 1ap cac trang si€u van ban dugc quy dinh cho
timg dang trang siéu van ban. Cu thé nhu sau:

a) Trang siéu van ban don gién La céc van ban chi yéu nhim muc dich thé
hién n6i dung thong tin. Mirc chi téi da Ia 12.000 dong/trang tai liéu goc A4
chuyén vao trang siéu vin ban (van ban phi cdu tric chuyén déi sang trang siéu
vin ban, tuy theo d6 phirc tap vé cu tric va ky thuat miéu ta).

b) Trang si€u véan ban phuc tap: la cac van ban cé sir dung céc tinh nang tién
tién ctia ngdén ngir danh dau si€u van ban, tao dugc mét giao dién thén thién, m¥y
thuat, dé st dung, 1am co s& din dit ngudi dung truy tim va sir dung théng tin mot
cach hiéu qua nhat. Muc chi t6i da la 42.000 dong/trang tai li€u goc A4 chuyén
vao trang si€u van ban phuc tap (tuy theo dd phuc tap vé€ bd cuc my thuat, nhiéu
hinh anh, st dung cac cong nghé tién tién, cac mdi lién két phuc tap).

c) Céac muc chi quy dinh tai diém a, diém b khoan nay khéng bao gdm chi
phi thiét ké giao dién, c4u trc toan trang.

3. Dbi véi cong viée tao 1ap théng tin dién tir bang tiéng nudc ngoai, tiéng
dan tdc thi€u sO dugc phép ting tur 10% den 30% muc chi quy dinh tuong Umg
(khong bao goém chi phi thiét ké giao dién, cau tric toan trang).

4. Pbi véi viée tao 1ap thong tin dién tir tir céc nguén dir liéu dién tir c6 san,
murc chi dugce tinh t6i da bang 15% muc chi tao 1ap thong tin lan dau theo quy
dinh tai Thong tu nay.

5. Chuyén d6i théng tin:

Truong hop sir dung thiét bi ngoai vi d& quét dit liéu c6 sén trén gidy nhim
chuyén dir liéu dang van ban in sang dit li€u dang van ban dién tir (khong hiéu
dinh), sau d6 stir dung phan mém chuyén dung dé chuyén doéi thong tin tir dang van
ban dién tir (khong hiéu dinh) sang thong tin dang van ban dién tir (c6 hig¢u dinh):
muc chi toi da bang 30% mirc chi nhép dir li€u phi cau truc quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu nay.

6. 86 héa thong tin:

Trudng hop sir dung thiét bi ngoai vi dé tién hanh s hoa cac birc anh va luu
gilt hinh anh d6 dudi dang 1 tép tin dé co thé két hgp st dung trong céc vin ban



hodc sidu van ban: muc chi téi da bang 30% muc chi tao lap trang siéu van ban
quy dinh tai khoan 5 Diéu nay.

7. Tha truong don vi xem xét, quyét dinh muc chi cu thé trén co s kha
nang kinh phi va yéu cdu thuc té, bao dam khéng vugt qua mirc chi quy dinh tai
Théng tu ndy. Trén co s& quyét dinh muc chi cu thé néu trén, cin ctt vao khoi
luong cong viéc, thu trudng don vi co6 thé ap dung thanh toan khoan cho timg khoi
lugng cong viéc. Viéc thanh toan khoan theo khoi lugng cong viéce phai dugce thuc
hién cong khai trong don vi va thé hién trong quy ché chi ti€u ndi bd cua don vi.

Piéu 5. Quan Iy, sir dung va thanh quyét toan kinh phi:

1. Kinh phi dé chi cho nhiém vu nay dugc sir dung trong du toan chi ngin
sach hang ndm cua cac co quan, don vi dugc co quan cé tham quyén giao. Viéc
quan ly, chi tiéu theo quy dinh hién hanh cua Luit Ngan sach nha nude va cac véan
ban huéng dan thuc hién. _

2. Céac khoan chi duoc thanh toan theo hop dong gitta cac co quan, don vi
va nha cung cap, bado dam tuan thd quy dinh hod don ching tir va quy dinh vé dau
thdu, mua sim tai san, hang héa, dich vu ctia phap luét.

3. Cac khoan chi cho can b9, cong churc, vién chuc theo ché do tién luong
lam thém gio thuc hién thanh toan theo quy dinh hién hanh va hudng dan tai
Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua Lién Bé Tai
chinh, B6 Noi vu huéng dan thuc hién ché d6 tra luong lam viéc vao ban dém, lam
thém gio doi vai can bg, cong chure, vién chirc.

Piéu 6. T6 chirc thuc hién

1. Thong tu nay c¢é hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2013 va
thay thé Thong tu s6 137/2007/TT-BTC ngay 28/11/2007 ctia B$ Tai chinh hudng
din muc chi tao lap théng tin dién ti.

2. Trong qua trinh thyc hién néu cé kho khin vudng méc, dé& nghi cac co
quan, don vi phan 4nh vé B6 Tai chinh dé nghién ctru giai quyét./.

Noi nhin:

- Vin phong Qubc hdi;

- Van phong Chu tich nuédc;

- Vian phong Téng Bi thu;

- Vin phong TW va cac Ban cua Dang;

- Vién Kiém sat nhan dén tdi cao;

- Toa 4n nhan dan tdi cao;

- Kiém toan nha nuérc;

- Van phong BCD TU vé phong, chéng tham nhiing; >
- Co quan Trung wong ctia cac doan thé; N
- Cac B9, co quan ngang B§, co quan thu¢c Chinh phu; X P

- HDND, UBND, S& Tai chinh, Kho bac nha nuéc cic Nguyén Thi Minh
tinh, TP tryc thudgec TW;,

- Cong bao;

- Cuc Kiém tra vin ban - Bo T phap;

- Website Chinh phu, Website B Tai chinh;

- Luu: VT, Vu HCSN.{320b)




